Entitatea publică: Garda Forestieră Braşov
Direcţia: Control al Regimului Silvic si al Activitatii Cinegetice





APROBAT,





 INSPECTOR SEF





ing. NAN FLORIN NICOLAE
        PROCEDURA OPERAŢIONALĂ

Control Regim Silvic – Valorificarea matrialului lemnos confiscat de catre ocoalele silvice
COD: P.O.
                                                  Ediţia I
                                                  Revizia 0
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale

	
	Elemente

privind

responsa-

bilii /

operaţiunea
	Numele şi

prenumele
	Funcţia
	Data
	Semnătura

	0
	1
	2
	3
	4
	5

	1.1.
	Elaborat


	dr. ing. Biro Carol
	Sef Servicu Control
	
	

	1.2.
	Verificat


	ing. Nagy Daniel
	Director Control R.S.A.C.
	
	

	1.3.
	Aprobat


	ing. Nan Florin Nicolae
	Inspector Sef
	
	


2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale

	
	Ediţia sau, după

Caz, revizia în

Cadrul ediţiei
	Componenta

Revizuită
	Modalitatea

Reviziei
	Data de la care se

Aplică prevederile

Ediţiei sau reviziei

ediţiei

	0
	1
	2
	3
	4

	2.1


	Ediţia I
	X
	X
	09.05.2017


3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii operaţionale

	
	Scopul

Difuzării


	Exemplar

nr.
	Instituţia

Serviciu

Birou 

Compartiment


	Funcţia
	Nume şi

Prenume
	Data

Primirii
	Semnătura

	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	3.1.


	aprobare
	1
	Garda Forestieră
Braşov
	Inspector

Sef
	ing. Nan Florin Nicoale
	
	Exemplar

1÷5

	3.2.


	verificare
	2


	Garda Forestieră

Braşov
	Director Control
	ing. Nagy Daniel
	
	Exemplar

1÷5

	3.3.


	evidenţă
	3
	Garad Forestiera Brasov
	Compartimentul S.I.S.
	Ing. Onose Paul
	
	Exemplar

1÷5

	3.4.


	aplicare
	4
	Garda Forestieră

Braşov
	consilieri
superiori din cadrul Directiei de Control
	ing. Diaconu Marius

ing. Ilovan Mihai

ing. Abutnaritei Mihai 

ing. Moja Mihai

ing. Dorin Marian

dr. ing. Cirstian Dragos 

ing. Cioropariu Emil

ing. Spatariu Liviu

ing.Hulpoi Vasile

ing. Vlonga Radu

ing. Bulgaru Adrian

ing. Ferencz Zoltan

ing. Gane Adrian

ing. Toth Istvan

ing. Szekely Laszlo

ing. Moldovan Claudiu

ing. Valcan Adrian

ing. Suciu Sorin

ing. Lapusan Bogadan

ing. Toth Rezso

ing. Avram Adrian

ing. Sava Petrica

ing. Guseila Adrian

ing. Stanila Mihai
ing. Ovesia Aurel


	
	Exemplar

1÷5

	3.5.


	arhivare
	5
	Garda Forestieră

Braşov

	Directia Implementare A.
	Ing. Jonas Sandor
	
	Exemplar

1÷5


4. Scopul procedurii operaţionale
4.1. Stabilirea modului de realizare a activităţii, serviciile garzilor forestiere judetene şi persoanele implicate.

Activitatea procedurată are drept scop stabilirea activităţilor caracteristice privind activităţile de implementare şi control cinegetic a gestionarilor de fonduri cinegetice. Persoanele implicate în această activitate procedurată sunt nominalizate de către Inspectorul Sef.
4.2. Asigurarea existenţei documentelor adecvate derulării activităţii.
Iniţierea activităţii procedurate conform:

-   O.U.G. 32/2015

-   H.G. 743/2016

-   Legea nr. 171/2010 –actualizata cu modificarile si completarile ulterioare: Constatarea contraventiilor silvice si aplicarea sanctiunilor
-   Legea 4/2015

-   Ordinul 1928/2016
4.4. Sprijină auditul şi/sau alte organisme abilitate în acţiuni de auditare şi / sau control, iar pe manager (Inspectorul Sef), în luarea deciziei.
4.5. Stabileşte circuitul documentelor necesare acestei activităţi.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale

5.1. Precizarea (definirea) activităţii la care se referă procedura operaţională;

       - Valorificarea materialului lemnos confiscat de catre ocoalele silvice
5.2. Delimitarea explicită a activităţii procedurate în cadrul portofoliului de activităţi desfăşurate de entitatea publică:
       - Verificarea modului si termenelor de valorificare a materialelor lemnoase confiscate de catre ocoalele silvice.
5.3. Listarea principalelor activităţi de care depinde şi/sau care depind de activitatea procedurată;

-  verificarea daca materialel lemnoase confiscate sau abandonate au fost valorificate prin licitatie, in teremen de maximum 30 de zile calendaristice de la data confiscarii, de catre ocolul silvic pe raza caruia s-au depozitat materialele lemnoase in custodie

- verificarea daca agentul fiscal local a fost invitat sa faca parte din comisia de licitatie

- verificarea daca ocolul silvic care organizeaza licitatia pentru materialele lemnoase confiscate sau abandonate a intocmit documentatia de vanzare, daca a incasat contravaloarea materialelor lemnoase si daca a distribuit sumele incasate conform prevederilor Legii 171/2010, actualizata cu modificarile si completarile ulterioare.

- verificarea daca licitatia a fost anuntata in mass-media locala si prin afise la sediile U.A.T.-urilor si al ocolului silvic pe raza caruia s-au depozitat materialele lemnoase in custodie, intru-un teremen de maximum 3 zile lucratoare de la data confiscarii.

- verificarea daca licitatia s-a organizat in teremen de maximum 10 zile de la data anuntarii.

- verificarea daca materialul lemnos confiscat nu s-a vandut la o licitatie si apoi a fost vandut prin negociere
- verificarea daca lemnul de foc confiscat s-a valorificat in urmatoarea ordine de prioritati, pentru nevoile proprii, catre : crese, gradinite, case de copii, camine de batrani, spitale, primarii.

- verificarea daca pomii de Craciun conficati s-au valorificat de urgenta, prin licitatie sau negociere, fara a fi obligatorie publicitatea cu termenele mai sus mentionate.

- verificarea daca valorificarea materialelor lemnoase s-au facut la preturile stabilite in raport cu valoarea de circulatie a materialelor lemnoase confiscate, aprobate anula de conducerea structurii centrale teritoriale competente a autoritatii publice   
               - verificarea daca sumele încasate din vânzarea materialelor lemnoase confiscate, rămase după deducerea cheltuielilor de custodie, organizare a licitaţiei şi transport, după caz, precum şi sumele încasate din plata contravalorii materialelor lemnoase confiscate care nu se găsesc sau care nu pot fi identificate, prevăzute la art. 22 alin. (5), se distribuie astfel:

                       a) 35% din contravaloarea materialelor lemnoase confiscate rămân la dispoziţia persoanei juridice în structura căreia îşi desfăşoară activitatea agentul constatator care a aplicat amenda sau a realizat confiscarea;

         b) 65% la bugetul de stat, în fondul de ameliorare a fondului funciar cu destinaţie silvică, în cazul în care materialul lemnos provine din fondul forestier proprietate publică a statului, sau la bugetele locale, în cazul în care materialul lemnos provine din fondul forestier proprietate publică/privată a unităţilor administrativ-teritoriale ori din cel proprietate privată dacă proprietarul este contravenient, precum şi în cazul materialelor lemnoase abandonate a căror provenienţă nu poate fi stabilită
                - verificarea daca a fost identificata provenienta materialul lemnos confiscat si daca s-a identificata a fost pus la dispoziţia proprietarului de drept, dacă acesta nu este contravenient.

             - verificarea daca contravenientul a fost  obligat la plata cheltuielilor de depozitare şi pază pe perioada custodiei pentru materialele lemnoase confiscate

	


 5.4. Listarea serviciilor/compartimentelor furnizoare de date şi/sau beneficiare de rezultate ale activităţii procedurate; listarea serviciilor/compartimentelor implicate în procesul activităţii.
- serviciile/compartimentele implicate în procesul activităţii sunt: 
            a.) Directia de Control al Regimului Silvic si al Activitatii de Cinegetice
            b.) Serviciul Control

            c.) Garzile Forestiere Judetene Covasna, Harghita, Mures, Sibiu

            d.) Compartimentul Juridic din cadrul Garzii Forestiere Brasov
6. Documente de referinţă (reglementări) aplicabile activităţii procedurate

6.1. Reglementări internaţionale

 - Regulamentul UE 995/2010
6.2. Legislaţie primară
- O.U.G. nr. 32/2015

- H.G. 743/2016

- Legea nr. 171/2010 – actualizata cu modificarile si completarile ulterioare, Constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor
- O.M. nr. 1928/2016
6.3. Legislaţie secundară
 - O.M. 819/ 2015
6.4. Alte documente, inclusiv reglementări interne ale entităţii publice
- Fişa postului;

- Decizia Inspectorului Sef al Garzii Forestiere Brasov
7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura operaţională

7.1. Definiţii ale termenilor
	Nr.

crt
	Termenul
	Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul

	1.
	Procedura operaţională
	Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării activităţii, cu privire la aspectul procesual

	2.
	Ediţie a unei proceduri operaţionale
	Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale, aprobată şi difuzată

	3.
	Revizia în cadrul unei ediţii
	Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele asemenea, după caz, a uneia sau mai multor componente ale unei ediţii a procedurii operaţionale, acţiuni care au fost aprobate şi difuzate

	4.
	Materiale lemnoase
	Lemn rotund sau despicat de lucru si lemnul de foc, cheresteaua, flancurile, traversele, lemnul ecarisat – cu sectiunea dreptunghiulara sau patrata – precum si lemnul cioplit. Aceasta categorie cuprinde si arbori si arbusti ornamentali, pomi de Craciun, rachita si puieti. – Legea 46/2008 cu modificarile si completarile ulterioare Anexa – Definitii pct. 17 si Regulamentul UE nr. 995/2010 coroborat cu O.M. 819/2015 art. 3 alin (1)


7.2. Abrevieri ale termenilor

	Nr.

crt
	Abrevierea
	Termenul abreviat

	1.
	P.O:
	Procedura operaţională

	2.
	E
	Elaborare

	3.
	V
	Verificare

	4.
	A
	Aprobare

	5.
	Ap.
	Aplicare

	6.
	Ah.
	Arhivare

	7.
	L.
	Lege

	8.
	H.G.
	Hotărârea Guvernului

	9.
	O.M. 
	Ordin al Ministrului

	10
	O.U.G
	Ordonanata de Urgenta a Guvernului


8. Descrierea procedurii operaţionale

8.1. Generalităţi
Procedura operaţională privind controlul modului de valorificare a materialului lemnos confiscat sau abandonat, este cea prin care se stabilesc etapele ce trebuie parcurse succesiv şi obligatoriu de către persoana împuternicită de Inspectorul Sef.
Procedura operaţională prezintă, în scris, toţi paşii ce trebuie urmaţi, metodele de lucru stabilite şi regulile de aplicat în vederea realizării activităţii.
Procedura este însoţită de o serie de formulare adiţionale, prin care se transmit şi se recepţionează informaţiile şi datele necesare.  
    8.2. Resurse necesare
         
8.2.1. Resurse materiale
1. Mijloc de deplasare;

2. Uniforma (pantalon, hanorac, cămaşă, încălţăminte adecvată );

3. Aparat de fotografiat;

4. Echipamente birotică – calculator electronic, suport electronic pentru informaţii, pixuri, creioane, hârtie; 

         
8.2.2. Resurse umane
1. Echipă pentru control formată din 2 angajaţi ai Garda Forestiera Brasov .

2. În funcţie de complexitatea controlului, acesta se poate realiza şi de către un singur angajat, în baza delegării stabilite de conducerea Garda Forestiera Brasov.
        
8.2.3. Resurse financiare



1.  Resursele financiare se stabilesc prin ordine şi norme de consum, aprobate de Ministerul Finanţelor.

    9. Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii

┌───┬─────────────────┬─────┬──────┬───────┬──────┬───────┬──────┬─────┐

│Nr.│Compartimentul   │     │      │       │      │       │      │     │

│crt│(postul)/acţiunea│     │      │       │      │       │      │     │

│   │(operaţiunea)    │  I  │  II  │  III  │  IV  │   V   │  VI  │ ... │

├───┼─────────────────┼─────┼──────┼───────┼──────┼───────┼──────┼─────┤

│   │       0         │  1  │   2  │   3   │   4  │   5   │   6  │ ... │

├───┼─────────────────┼─────┼──────┼───────┼──────┼───────┼──────┼─────┤

│ 1.│ a               │  E  │      │       │      │       │      │     │

├───┼─────────────────┼─────┼──────┼───────┼──────┼───────┼──────┼─────┤

│ 2.│ b               │     │   V  │       │      │       │      │     │

├───┼─────────────────┼─────┼──────┼───────┼──────┼───────┼──────┼─────┤

│ 3.│ c               │     │      │   A   │      │       │      │     │

├───┼─────────────────┼─────┼──────┼───────┼──────┼───────┼──────┼─────┤

│ 4.│ d               │     │      │       │  Ap. │       │      │     │

├───┼─────────────────┼─────┼──────┼───────┼──────┼───────┼──────┼─────┤

│ 5.│ e               │     │      │       │      │  Ap.  │      │     │

├───┼─────────────────┼─────┼──────┼───────┼──────┼───────┼──────┼─────┤

│ 6.│ f               │     │      │       │      │       │  Ah. │     │

├───┼─────────────────┼─────┼──────┼───────┼──────┼───────┼──────┼─────┤

│...│ ...             │     │      │       │      │       │      │ ... │

├───┼─────────────────┼─────┼──────┼───────┼──────┼───────┼──────┼─────┤

│ n │ z               │     │      │       │      │       │      │ ... │

└───┴─────────────────┴─────┴──────┴───────┴──────┴───────┴──────┴─────┘

    10. Anexe, înregistrări, arhivări

┌─────┬─────────┬──────────┬──────┬─────────┬────────┬────────────┬────────┐

│Nr.  │Denumirea│Elaborator│Aprobă│Număr de │        │  Arhivare  │Alte    │

│anexă│anexei   │          │      │exemplare│Difuzare├───┬────────┤elemente│

│     │         │          │      │         │        │Loc│Perioadă│        │

├─────┼─────────┼──────────┼──────┼─────────┼────────┼───┼────────┼────────┤

│  0  │    1    │     2    │  3   │     4   │    5   │ 6 │    7   │    8   │

├─────┼─────────┼──────────┼──────┼─────────┼────────┼───┼────────┼────────┤

│ 1.  │         │          │      │         │        │   │        │        │

├─────┼─────────┼──────────┼──────┼─────────┼────────┼───┼────────┼────────┤

│ 2.  │         │          │      │         │        │   │        │        │

├─────┼─────────┼──────────┼──────┼─────────┼────────┼───┼────────┼────────┤

│...  │         │          │      │         │        │   │        │        │

├─────┼─────────┼──────────┼──────┼─────────┼────────┼───┼────────┼────────┤

│  n  │         │          │      │         │        │   │        │        │

└─────┴─────────┴──────────┴──────┴─────────┴────────┴───┴────────┴────────┘

    11. Cuprins

┌────────────┬──────────────────────────────────────────────────────────┬──────┐

│Numărul     │                                                          │      │

│componentei │                                                          │      │

│în cadrul   │Denumirea componentei din cadrul procedurii operaţionale  │Pagina│

│procedurii  │                                                          │      │

│operaţionale│                                                          │      │

├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┼──────┤

│            │Coperta                                                   │      │

├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┼──────┤

│      1.    │Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi       │      │

│            │aprobarea ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul     │      │

│            │ediţiei procedurii operaţionale                           │      │

├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┼──────┤

│      2.    │Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor    │      │

│            │procedurii operaţionale                                   │      │

├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┼──────┤

│      3.    │Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia   │      │

│            │sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei procedurii      │      │

│            │operaţionale                                              │      │

├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┼──────┤

│      4.    │Scopul procedurii operaţionale                            │      │

├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┼──────┤

│      5.    │Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale            │      │

├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┼──────┤

│      6.    │Documentele de referinţă (reglementări) aplicabile        │      │

│            │activităţii procedurate                                   │      │

├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┼──────┤

│      7.    │Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în        │      │

│            │procedura operaţională                                    │      │

├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┼──────┤

│      8.    │Descrierea procedurii operaţionale                        │      │

├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┼──────┤

│      9.    │Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii   │      │

├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┼──────┤

│     10.    │Anexe, înregistrări, arhivări                             │      │

├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┼──────┤

│     11.    │Cuprins                                                   │      │

└────────────┴──────────────────────────────────────────────────────────┴──────┘

	Entitatea Publică:

Garda Forestieră Braşov

Serviciul: 

	Procedura operaţională:

Control şi implementare cinegetică
Cod: P.O.
	Ediţia: I
Nr. de ex. : 

	
	
	Revizia: 0
Nr. de ex. :

	
	
	Pagina  10  din  11

	
	
	Exemplar nr. 



